ein gemeinnutziges und offenes Netzwerk von Kliniken

- und Gewebebanken zur Versorgung der Patienten mit
DFUTSCHFJ,_;V: AT Gewebetransplantaten. Sie wird von der Medizinischen
CEWEBETRANSPLANTATION Hochschule Hannover, der Universitatsklinik Dresden, der
cemennorzice ceserscrart mon - UNiversitatsklinik Leipzig, der Universitatsmedizin Rostock
und dem Dietrich Bonhoeffer Klinikum Neubrandenburg

D'/ Yy y Die Deutsche Gesellschaft fur Gewebetransplantation ist
N \_{

getragen.

Die DGFG sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt am Standort Hannover eine*n

Biuirokauffrau/-mann im Gesundheitswesen
(Kaufmann/-frau - Burokommunikation)
m/w/d

lhr Profil

+Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/mann im Gesundheitswesen oder
vergleichbare kaufmannische Ausbildung mit Abschluss

+sehr gute Deutschkenntnisse (und Grundkenntnisse in Englisch)

+Erfahrung und Kenntnisse im PC-Umgang (Excel, Word, Power Point, QLIK etc.)
+Teamfahigkeit

+0Organisationfahigkeit

+Belastbarkeit

+Flexibilitat

+selbstandiges Arbeiten

+Verantwortungsbewusstsein

lhre Aufgaben

+Betreuung der bundesweiten Kooperationspartner — Krankenhauser und med.
Einrichtungen

+Kommunikation und Korrespondenz mit Krankenhauspersonal, Arzte:innen

+Pflege und Datenaufbereitung von Kooperationsstandorten

+FUhrung und Erstellung Statistiken/Auswertungen

+allgemeine Bulro -u. Verwaltungstatigkeiten

+Datenerfassung -u. Verarbeitung und Archivierung

Wir bieten lhnen

Einen zukunftsorientieren Arbeitsplatz in einem kleinen Team vor Ort und einem
grollen Netzwerk in Deutschland. Ein abwechslungsreiches Arbeitsfeld im
kaufmannischen Bereich mit Weiterbildungsmoglichkeiten in einem schnell
wachsenden Unternehmen in der Gewebemedizin.

Wenn Sie sich in dieser Stellenausschreibung wiederfinden, freuen wir uns auf lhre
Bewerbung.

Die Stelle ist zunachst auf zwei (2) Jahre befristet. Eine Weiterbeschaftigung im
Anschluss wird angestrebt.

Schwerbehinderte sind ausdrucklich zur Bewerbung aufgefordert.




Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (per E-Mail als ein gesamt PDF-
Dokument) richten Sie bitte an Herrn Jan Klerke, bewerbung@gewebenetzwerk.de
oder DGFG, Feodor-Lynen-Str. 21, 30625 Hannover (www.gewebenetzwerk.de).




